


4. ПЛАН ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ
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Розподіл за семестрами Загальний обсяг Кількість годи Розподіл навчальної роботи в кредитах ЄКТС та аудиторних годин за 
курсами, семестрамі, тижнями
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 (6 днів + 12 днів)
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 (12 днів)
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 (20 днів)
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(20 днів)
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
Обов'язкові освітні компоненти навчального плану

За освітньо-професійною програмою
Обов'язкові освітні компоненти, що 
формують загальні компетентності

ОК 1 Історія українського державотворення та 
культурологія 2 1 4 120 20 12 + 8 100 4 іс 4 іс+4к 2 4 іс+4к 2

ОК 2 Українська мова за професійним 
спрямуванням 1 2 60 12 12 48 4 8 2

ОК 3 Іноземна мова за професійним 
спрямуванням 3 1 4 120 14 14 106 2ум 4к/р 2 6 1 2 1

ОК 4 Основи філософських знань та соціологія 2, 3 4 120 16 8 + 8 104 6 ф 1 2ф + 4с 2 4 с 1

ОК 5 Основи економічної теорії та правознавства 3 4 120 14 6 + 8 106 4е + 4п 2 2е + 4п 2

ОК 6 Фізичне виховання* 2 32* 10 10 22 4 6

Разом 7 18 540 86 50 36 486 10 30 7 34 7 12 4
Обов'язкові освітні компоненти, що 
формують спеціальні компетентності

ОК 7 Література 1, 3 1, 3 8 240 24 24 216 4ум 8к/р 4 6ум 2 6к/р 2
ОК 8 Основи документознавства 2 А 2 4+1 150 16 16 104+30 4 6 ум 3 6к/р 1+1 
ОК 9 Історія книги 2 2 60 6 6 54 6 2

ОК10 Основи організації документних ресурсів 
бібліотек 4 А 3 6+1 210 22 18 4 158+30 6 2 6, 2і 2 6, 2і 2+1 

ОК11 Основи аналітико-синтетичної обробки 
документів 2 А 3 5+1 180 14 10 4 136+30 4 2 2, 2і 1+1    4, 2і 2

ОК12 Організація обслуговування в бібліотеці 2, 4 А 3 8+2 300 24 20 4 216+60 4 2 6ум 2+1    4к/р, 2і 2 6, 2і 2+1   
ОК13 Основи бібліографічної діяльності 4 2 60 8 6 2 52 4 1 2, 2і 1

ОК14 Основи документаційного забезпечення 
управління 4 А 3 4 8+1 270 22 22 218+30 6 4 8 ум 2 8к/р 2+1    

ОК 15 Стилістика ділового мовлення та 
редагування службових документів 1 4+1 150 14 14 106+30 6 8 4+1 

ОК 16 Основи архівознавства 4 4 120 14 14 106 6 2 8 2
ОК 17 ІТ в документно-інформаційній сфері 3 4 13 390 34 26 8 326+30 2, 2і 2, 2і 3 4 2і 3 8, 2і 2+1   8, 2і 4

ОК 18 Безпека життєдіяльності та основи охорони 
праці 1 2 60 8 8 52 2 6 2

Разом 8 10 73 2190 206 38 146 22 1984 20 40 21 46 20 54 16 46 16
ОК 19 Навчальна практика 2, 4 13 390 52 52 338 4 2 10 3 18 4 20 4
ОК 20 Виробнича практика (роззосереджена) 4 2 60 12 12 48 2



Разом 3 15 450 64 0 52 12 386 0 4 2 10 3 18 4 20 6
Атестація здобувачів фахової 
передвищої освіти
Кваліфікаційні іспити 2 60 2
Загальний обсяг обов'язкових 
компонентів ОПП 8 20 108 3240 356 88 234 34 2856 30 74 30 90 30 84 24 66 24

Вибіркові освітні компоненти
Вибір з каталогу/блоку освітніх 
компонентів
Вибірковий блок 1

ВК 1 Харківщинознавство: культурно-історичний 
вимір 4 3 90 10 10 80 6 2 4 1

ВК 2 Філософія успіху 4 3 90 8 8 82 4 1 4 2
ВК 3 Емоційна грамотність та самокоучинг 4 3 90 8 8 82 4 1 4 2
ВК 4 Література Слобожанщини 4 3 90 10 10 80 6 2 4 1

Разом за вибором здобувача 4 12 360 36 18 18 324 20 6 16 6
Всього за навчальним планом 8 24 120 3600 392 116 242 3180 104 30 82 30
Вибірковий блок 2

ВК 2.1 Основи психології та педагогіки 4 3 90 10 10 80 6 2 4 1
ВК 2.2 Бібліотечне краєзнавство 4 3 90 10 8 2 80 4,2і 2 4 1

ВК 2.3 Управлінська культура та основи офісного 
сервісу 4 3 90 8 6 2 82 4 1 2,2і 2

ВК 2.4 Основи інформаційного маркетингу 4 3 90 8 8 82 4 1 4 2
Разом за вибором здобувача 4 12 360 36 18 14 4 324 20 6 16 6
Всього за навчальним планом 8 24 120 3600 392 116 238 38 3180 104 30 82 30
Вибірковий блок 3

ВК 3.1 Основи культури мовлення та ораторської 
майстерності 4 3 90 10 4 4 2 80 4,2і 2 4 1

ВК 3.2 Інноваційна діяльність установ галузі 
культури 4 3 90 10 10 80 6 2 4 1

ВК 3.3 Спеціальне діловодство 4 3 90 8 8 82 4 1 4 2
ВК 3.4 Медіапродукти та послуги в бібліотеці 4 3 90 8 6 2 82 4 1 2,2і 2

Разом за вибором здобувача 4 12 360 36 14 18 4 324 20 6 16 6
Всього за навчальним планом 8 24 120 3600 392 116 238 38 3180 104 30 82 30
Вибірковий блок 4

ВК 4.1 Основи інформаційного права України 4 3 90 8 8 82 4 1 4 2
ВК 4.2 Практикум з архівознавства 4 3 90 10 10 80 6 2 4 1
ВК 4.3 Галузеве документознавство 4 3 90 10 4 4 2 80 4,2і 2 4 1
ВК 4.4 Практикум комп'ютерного діловодства 4 3 90 8 6 2 82 4 1 2,2і 2

Разом за вибором здобувача 8 24 12 360 36 12 20 4 324 20 6 16 6
Всього за навчальним планом 8 24 120 3600 392 116 242 38 3180 30 74 30 90 30 104 30 82 30
Разом (тижневе навантаження)
Всього дисциплін, що вивчаються за 
семестр 13 14 16 11

Всього дисциплін, що вивчаються за рік 17 16
Всього курсових робіт (проєктів)
Всього екзаменів, заліків 8 24
Всього екзаменів, заліків

*позакредитний компонент
5. ПЕРЕЛІК НЕОБХІДНИХ ЛАБОРАТОРІЙ І КАБІНЕТІВ

Номер з/п Кабінети
1 Організації діяльності та обслуговування в ДІС
2 Документознавства та комп'ютерних технологій






